
 الإختبار الأول في مادة الإعلام الآلي
 سا   1: التوقيت                توسطم2 :المستوى 

 

 
 ن(مـاذا نقصد بـــ :03: ) التمرين الأول

Renommer       ................................:Copier     ..................................: 
Couper ...........................:      ........Supprimer ..............................: 

 المحاذاة :.............................................................................................
 .....تباعد الأسطر :..................................................................................

 

 رتب ما يلي :  (ن05التمرين  الثاني  : )
 لإدراج إطار الصفحة نتبع مـا يلي :

 لإدراج اطار الصفحة نتبع ما يلي:    
 Insertionننقر على  •
 Bordures et tramesنختار تعليمة  •

  Formatننقر على قائمة  •
 نختار الشكل المراد  Motifمن  •

 Bordure de pageوابة من الاطار الذي يظهر ننقر على الب •
 Insererننقر على  •
 OKننقر على  •

 
 ن(03ن+03ن+03ن+03)التمرين الثالث : 

 قمت بكتابة بحث تحت عنوان : ملوثات الغلاف الجوي .
 أرسم الأدوات التي مكنتك من كتابة العنوان في : -1

 ل :..............وسط الصفحة :.................     ، بخط عريض : ................  ، و مـائ
أثناء الإنتهاء من كتابة البحث لاحظت أنه يحتوي على مجموعة من الصفحات،  -2

 قمت بترقيمها : أذكر المراحل التي اتبعتها ؟

............................................................................................... 
................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 
ن لكي تطبعها نظرا لعدم امتلاكك لطابعة قمت بحفظ هذا البحث في قرص مر -3

 عند زميل لك : كيف تمكنت بالتدقيق حفظ هذه الوثيقة في القرص المرن 

........................................................................................................... 
........................................................................................................... 

............................................................................................................ 
في النهاية أردت وضع هذا الملف داخل مجلد باسمك ، أذكر الخطوات التي  -4

 اتبعتها :

...................................................................................................... 
................................................................................................... 

.................................................................................................... 
 مع تمنياتي لكم التوفيق                                                              


